QUI TRÌNH, THỦ TỤC, BIỂU MẪU VỀ CÔNG NHẬN

 ĐẢNG VIÊN CHÍNH THỨC
(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số     HD/BTCHU   ngày   tháng      năm 2017) 
I. CÁC CĂN CỨ. 
· Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam.

· Điểm 4, Quy định số 29-QĐ/TW ngày 25/7/2016 của Ban Chấp hành Trung ương "Quy định thi hành Điều lệ Đảng" 

  - Điểm 4, Điểm 5, Hướng dẫn số 01-HD/TW ngày 20/9/2016 của Ban Bí thư "Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng" 


  - Hướng dẫn số 09-HD/BTCTW ngày 05/6/2017 Ban Tổ chức Trung ương Về nghiệp vụ công tác đảng viên.
II. QUY TRÌNH THỰC HIỆN.
1- Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới. (CN-ĐVM)
Đảng viên dự bị phải học lớp bồi dưỡng đảng viên mới, được Trung tâm bồi dưỡng chính trị huyện hoặc tương đương cấp giấy chứng nhận theo mẫu của Ban Tổ chức Trung ương.
2- Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị. (Mẫu 10-KNĐ)
Sau 12 tháng, kể từ ngày chi bộ kết nạp, đảng viên dự bị viết bản tự kiểm điểm nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về thực hiện nhiệm vụ đảng viên và biện pháp khắc phục khuyết điểm, tồn tại; đề nghị chi bộ xét, công nhận đảng viên chính thức. 

3- Bản nhận xét đảng viên dự bị (của đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ) (Mẫu 11-KNĐ)
Đảng viên được phân công giúp đỡ viết bản nhận xét đảng viên dự bị nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về lập trường tư tưởng, nhận thức về Đảng, đạo đức lối sống và mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao của đảng viên dự bị; báo cáo chi bộ. 

4- Tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi sinh hoạt và chi uỷ (chi bộ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị.(Mẫu 12-KNĐ)
Chi uỷ (chi bộ) có đảng viên dự bị tổng hợp ý kiến nhận xét (kèm theo ý kiến nhận xét của chi ủy (chi bộ) nơi cư trú, cơ quan và các tổ chức đoàn thể) gồm:

a) Chi ủy tổ chức lấy ý kiến nhận xét của chi ủy hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị (trừ trường hợp chi ủy (chi bộ) tại nơi cư trú xem xét kết nạp đảng viên). 

b) Chi ủy tổ chức lấy ý kiến của đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội đối với đảng viên dự bị là thành viên như sau:

- Đối với trường hợp từ 18 - 30 tuổi có tham gia sinh hoạt Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh: lấy ý kiến của tập thể chi đoàn và tập thể cơ quan, các đoàn thể khác (đơn vị có từ 20 người trở xuống) hoặc các đoàn viên, hội viên cùng công tác tại tổ, đội,.. trực thuộc cơ quan (đơn vị có trên 20 người), ban chấp hành đoàn thể nơi người vào Đảng sinh hoạt và công tác.

- Lực lượng vũ trang: lấy ý kiến của tập thể cơ quan (đơn vị có từ 20 người trở xuống) hoặc các cán bộ, chiến sĩ cùng công tác trong tổ chuyên môn của cơ quan (đơn vị có trên 20 người).

- Khối cơ quan, trường học, ngành y tế, doanh nghiệp: lấy ý kiến của công đoàn viên trong cơ quan (đơn vị có từ 20 công đoàn viên trở xuống) hoặc công đoàn viên cùng công tác trong tổ chuyên môn (đơn vị có trên 20 công đoàn viên) và ban chấp hành công đoàn cơ sở.

- Đối với trường hợp chi hội trưởng, chi hội phó, ủy viên ban chấp hành chi hội đoàn thể ấp - khu phố: lấy ý kiến của tập thể chi hội (nếu chi hội có từ 20 thành viên trở xuống) hoặc thành viên ban chấp hành chi hội và tổ trưởng các tổ hội.

- Đối với trường hợp hội viên của đoàn thể ấp - khu phố: lấy ý kiến của tập thể chi hội (nếu chi hội có từ 20 thành viên trở xuống) hoặc tổ hội (nếu chi hội có trên 20 thành viên) và ban chấp hành chi hội.

- Đối với trường hợp chủ tịch, phó chủ tịch, ủy viên ban chấp hành hội, đoàn thể của xã - thị trấn: lấy ý kiến của ban chấp hành hội, đoàn thể xã - thị trấn (nếu người vào Đảng đồng thời là thành viên lãnh đạo của chi hội cấp dưới thì lấy ý kiến ban chấp hành chi hội trước khi lấy ý kiến ban chấp hành đoàn thể cấp xã - thị trấn).

- Đối với trường hợp tổ trưởng, tổ phó nhân dân: lấy ý kiến tại tổ nhân dân nơi công tác và cán bộ trưởng, phó ấp, tổ trưởng các tổ nhân dân, tổ dân phố trên địa bàn ấp - khu phố.

- Đối với trường hợp trưởng hoặc phó ấp - khu phố: lấy ý kiến của trưởng, phó ấp - khu phố và tổ trưởng các tổ nhân dân, tổ dân phố trên địa bàn ấp - khu phố.

- Đối với trường hợp công an viên, ấp đội, dân quân cơ động của ấp: lấy ý kiến của trưởng, phó ấp - khu phố và tổ trưởng các tổ nhân dân, tổ dân phố trên địa bàn ấp - khu phố.

- Đối với trường hợp cán bộ chuyên trách, công chức và cán bộ không chuyên trách công tác tại xã - thị trấn: lấy ý kiến của công đoàn viên cùng công tác tại các khối (Đảng, Chính quyền, Đoàn thể,..) và ban chấp hành công đoàn cơ sở.

- Đối với các trường hợp khác thì tổ chức lấy ý kiến của các tổ chức đoàn thể, cơ quan nơi người vào đảng sinh hoạt và công tác.

5- Nghị quyết của chi bộ, đảng uỷ cơ sở và quyết định công nhận đảng viên chính thức của cấp ủy có thẩm quyền.
a) Nội dung và cách tiến hành của của chi bộ, đảng uỷ bộ phận (nếu có), đảng uỷ cơ sở, cấp có thẩm quyền xét, quyết định công nhận đảng viên chính thức thực hiện theo Điểm 3 (3.6 và 3.7) của Hướng dẫn 01-HD/TW.
b) Sau khi có quyết định của cấp có thẩm quyền công nhận đảng viên chính thức, chi ủy công bố quyết định trong kỳ sinh hoạt chi bộ gần nhất. 
III. THỦ TỤC HỒ SƠ ( theo Hướng dẫn số 09/BTCTW 
	TT
	Mẫu biểu
	Tên gọi
	Ghi chú

	1
	Mẫu CN-ĐVM
	Giấy chứng nhận học lớp đảng viên mới
	Do Trung tâm Bồi dưỡng chính trị huyện hoặc tương đương cấp

	2 
	Mẫu 10-KNĐ
	-Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị
-Các văn bằng, chứng chỉ (bản sao)
	Đảng viên dự  bị thực hiện

	3  
	Mẫu 11-KNĐ
	Bản nhận xét đảng viên dự bị
	Đảng viên được phân công giúp đỡ  thực hiện

	4  
	Mẫu 12-KNĐ
	Tổng hợp ý kiến nhận xét (kèm theo các bản ý kiến nhận xét của cấp ủy (hoặc chi bộ) nơi cư trú, cơ quan, các tổ chức đoàn thể nơi sinh hoạt và công tác).
	Chi ủy Chi bộ thực hiện.

	5 
	Mẫu 13-KNĐ
	Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên chính thức của chi bộ  
	Chi bộ thực hiện

	6  
	Mẫu 14-KNĐ
	Báo cáo đề nghị công nhận đảng viên chính thức 
	Đảng ủy bộ phận thực hiện (nếu có)

	7 
	Mẫu 15-KNĐ
	Nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên chính thức của đảng ủy 
	Đảng ủy cơ sở thực hiện

	8
	Mẫu 16-KNĐ
	Quyết định Công nhận đảng viên chính thức của Ban Thường vụ Huyện ủy
	Ban Thường vụ Huyện ủy thực hiện
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